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ANUNT

privind ocuparea prin transfer, la cerere, pe perioada nedeterminata a functiei de
secretar sef

Scoala Gimnaziala “Miron Costin” anunta ocuparea prin transfer, la cerere, pe o
perioadd nedeterminatd a functiei vacante de secretar sef. Dosarele se depun la
secretariatul scolii, pana in data de 26.05.2021, intre orele 12.00 - 15.00.

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie
sa indeplineascd urmdatoarele conditii generale, conform art. 3 al
Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 286 din 23 martie
2011, cu modificarile si completérile ulterioare:

1. are cetdtenia romand, cettenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

2. cunoaste limba romana, scris §i vorbit;
3. are vArsta minima reglementatd de prevederile legale;

4. are capacitate deplind de exercitiu;

5. are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza,

atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

6. indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

7. nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legétura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie



sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITIILE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1.Studii superioare de lungd/scurta durata

2 Vechime in muncd minim 5 ani;

3.Cunostinte privind legislatia din invatidmantul preuniversitar;

4.Cunostinte specifice postului (comunicare §i relatii publice, elaborare,
redactare si arhivare documente, etc) ;

5.Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei (Word, Excel, posta
electronica, etc) ;

6.Disponibilitate la timp de lucru prelungit ;

7.Cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitdtii din invatamant:
EDUSAL, SIIR, REVISAL;

8.Cunostinte privind managementul elevilor.

CONTINUTUL DOSARULUI DE CONCURS

a) Cerere de Inscriere la concurs;

b) Curriculum vitae;

¢) Copie a actului de identitate (B.1/C.1.);

d)  Copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricold);

¢) Adeverinta eliberatd de unitatea de invatamant unde are incheiat

Contractul Individual de Munca, din care sd reiasd functia/ postul pe care il
ocupa.

f) Declaratie pe propria raspundere privind starea de sanatate;

g)  Copia filei corespunzitoare din registrul propriu general de evidentd a
salariatilor;

h)  Cazier judiciar;

1) Adeverintd medicald cu mentiunea “apt pentru munca” de la medicul de
familie;

1) Avizul de la medicina muncii, obtinut in urma controlului medical,



DESFASURAREA CONCURSULUI

Concursul se va organiza la Scoala Gimnaziald ,Miron Costin” Bacdu, str.
Miron Costin, nr. 64 si va consta in urmatoarele etape:

- verificarea dosarelor depuse pentru constatarea existentei tuturor
documentelor solicitate;

. interviul (daca s-au inscris si au fost admisi mai multi candidati).
Interviul constd in :

. 5 intrebari din bibliografia indicatd in anexa 1;

. Verificarea competentelor de comunicare;

. Verificarea competentelor de rezolvarea unui caz / situatie din activitatea
curenta.

Punctajele:
- pentru fiecare intrebare, punctajul maxim este de 10 puncte;

- punctajul maxim pentru verificarea competentelor de comunicare este de
25 puncte;

- punctajul maxim pentru verificarea competentelor de rezolvarea unui caz
/ situatie din activitatea curentd este de 25 puncte;

Depunerea dosarelor se face in perioada 19.05. 2021- 26.05.2021, in zilele
lucritoare, intre orele 10.00-15.00.

Selectia dosarelor se va face in data de 27.05.2021. In cazul in care vor fi mai
multe dosare, proba de interviu se va desfésura in data de 28.05.2021.

Rezultatele se vor afisa in data de 28.05.2021.

Contestatiile cu privire la selectia dosarelor de inscriere se vor depune la
secretariatul scolii, in data de 31 mai 2021, intre orele orele 11.00-13.00

Solutionarea contestatiilor- afisare 02.06. 2021, ora 14.00
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